
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
SİNANPAŞA MESLEK YÜKSEKOKULU 

STAJ İŞLEMLERİ 
Staj başvurusu için sırası ile yapılması gerekenler  

Bölüm Başkanı tarafından staj yapacağı işletmesi uygun görülen öğrenciler, 
●​ Staj Başvuru Formu dosyasından  3 adet çıktı alıp kendi bilgilerini doldurduktan 

sonra sırasıyla önce iş yerine onaylatıp (imza-kaşe)  sonra  Bölüm Başkanı ve 
Yüksekokul Sekreterine onaylatacaktır.  

●​ Onaylanan 3 adet staj başvuru formunun 2 nüshası öğrenci işlerine, 1 nüshası ise 
işyerine teslim edilecektir 

●​ Staj başvuru formunun 3’ünde de mutlaka fotoğraflı (vesikalık) olmalıdır. 
●​ Staj yapılan yerin onayı: işveren veya yetkilinin imza ve kaşesi mutlaka olmalıdır. 
●​ Staj süresi zorunlu 30 iş günüdür. 

 
Öğrenciler Staj Defterini Meslek Yüksekokulumuz Öğrenci İşlerinden vea Üniversitemiz Kitap 
Satış Bürosundan adresinden temin ederek, defterin ilk sayfasına vesikalık fotoğrafını 
yapıştırması gerekir ve staja başladığı gün itibariyle defter doldurulmaya başlanır.  
 
Stajlarınız yüz yüze (iş yerlerinde) olacak şekilde tamamlanmalıdır. 
  
1. sınıf sonunda staj yapan öğrencilerimiz için, stajınız tamamlandıktan sonra staj defterinizi 
yeni eğitim öğretim yılının başladığı ilk haftasında Meslek Yüksekokulumuz öğrenci işlerine 
teslim etmeniz gerekmektedir.  
 
2. sınıf sonunda staj yapan öğrencilerimiz stajlarını tamamladıktan sonra staj defterlerini en 
yakın sürede Meslek Yüksekokulumuz öğrenci işlerine teslim etmeleri gerekmektedir. Aksi 
halde mezuniyet işlemleriniz gecikebilecektir. 
 

 

http://sinanpasamyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/14/2015/12/stajbasvuruformu.doc


ÖRNEK STAJ DEFTERİ DOLDURULMASI 
1.​ Staj Başvuru Formu teslim edildikten sonra staj defterinizi temin edip, ilk sayfasında 

“ÖĞRENCİ TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR” kısmı doldurulup,gerekli yere 
vesikalık fotoğrafınız yapıştırılır.  

 
2.​ Staj defterinizin ilk sayfasında yer alan “İŞVEREN TARAFINDAN DOLDURULACAK 

(*)” kısmı stajınız tamamlandıktan sonra işvereniniz tarafından doldurulup 
imzalanacaktır. 

3.​ Staj defterinizin ilk sayfasında yer alan “STAJ KOMİSYONU TARAFINDAN 
DOLDURULACAK (*)” kısmı boş bırakılmalıdır. 

4.​ Staja başladıktan sonra staj defterinizdeki “PRATİK ÇALIŞMALARIN GÜNLERE 
DAĞILIM ÇİZELGESİ” başlıklı sayfalara staj yaptığınız 30 günün tarihleri yazılır, her 
bir gün için ne yaptığınız bir cümle ile özetlenir ve staj bitiminde imza kısmını öğrenci 
ve amir imzalar.  

 



 
5.​ Staj süresince neler yapıldığı gün ve gün ayrıntılı olarak yazılır. Gerekiyorsa yapılan 

işin fotoğrafı eklenebilir ya da gerekli ek dosyalar toplu olarak cd-dvd’ye yazılıp staj 
defterinin arka kapağı içerisinde yer alan cebe konulabilir. 

 
6.​ Kullanılan tüm sayfalar altındaki “Tasdik Edenin Adı-Soyadı” kısmına amir tarafından 

imzalanıp kaşelenir. 
 
 
 
 



7.​ Staj bitiminde “STAJ BAŞARI FORMU” amir tarafından doldurulur. Amir imzaladıktan 
sonra bir suretini iş yerinde bırakılır, diğer sureti kapalı zarf içerisinde staj defteri ile 
birlikte teslim edilir. 

 
8.​ Puantaj formu amir tarafından imzalanıp kaşelenir, bir sureti işyerinde kalır, diğer 

sureti defter teslim edilirken öğrenci işlerine teslim edilir. Stajın birden fazla ay 
içerisinde yapılması halinde ilk ayın sonundaki puantaj formu okulumuz öğrenci 
işlerine posta ile gönderilmelidir. 

9.​ “STAJ BİLGİ FORMU” başlıklı sayfa öğrenci ve amir tarafından doldurulmalı ve staj 
sonunda staj defteri ile birlikte teslim edilmelidir. 
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