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SINANPASA MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ ISLEMLERI

Staj basvurusu igin sirasi ile yapilmasi gerekenler

Bolum Baskani tarafindan staj yapacagi isletmesi uygun goérilen 6grenciler,

e Staj Basvuru Formu dosyasindan 3 adet ¢ikti alip kendi bilgilerini doldurduktan
sonra siraslyla once is yerine onaylatip (imza-kase) sonra Bolim Baskani ve
YUksekokul Sekreterine onaylatacaktir.

e Onaylanan 3 adet staj bagvuru formunun 2 nushasi 6grenci islerine, 1 nishasi ise
isyerine teslim edilecektir
Staj bagvuru formunun 3’Unde de mutlaka fotografli (vesikalik) olmalidir.

Staj yapilan yerin onayi: igsveren veya yetkilinin imza ve kasesi mutlaka olmalidir.
Staj slresi zorunlu 30 is glnudur.

Ogrenciler Staj Defterini Meslek Yiiksekokulumuz Ogrenci islerinden vea Universitemiz Kitap
Satig Blrosundan adresinden temin ederek, defterin ilk sayfasina vesikalik fotografini
yapistirmasi gerekir ve staja bagladigi glin itibariyle defter doldurulmaya baslanir.

Stajlariniz ylz ylze (is yerlerinde) olacak sekilde tamamlanmalidir.

1. sinif sonunda staj yapan égrencilerimiz igin, stajiniz tamamlandiktan sonra staj defterinizi
yeni egitim 6gretim yilinin basladigi ilk haftasinda Meslek Yuksekokulumuz 6grenci iglerine
teslim etmeniz gerekmektedir.

2. sinif sonunda staj yapan 6grencilerimiz stajlarini tamamladiktan sonra staj defterlerini en
yakin strede Meslek YUlksekokulumuz égrenci islerine teslim etmeleri gerekmektedir. Aksi
halde mezuniyet islemleriniz gecikebilecektir.


http://sinanpasamyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/14/2015/12/stajbasvuruformu.doc

ORNEK STAJ DEFTERI DOLDURULMASI

1. Staj Bagvuru Formu teslim edildikten sonra staj defterinizi temin edip, ilk sayfasinda
“OGRENCI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR” kismi doldurulup,gerekli yere
vesikalik fotografiniz yapistirilir.

2. Staj defterinizin ilk sayfasinda yer alan “ISVEREN TARAFINDAN DOLDURULACAK
(*)” kismi stajiniz tamamlandiktan sonra isvereniniz tarafindan doldurulup
imzalanacaktir.

3. Staj defterinizin ilk sayfasinda yer alan “STAJ KOMiISYONU TARAFINDAN
DOLDURULACAK (*)” kismi bos birakilimalidir.

4. Staja basladiktan sonra staj defterinizdeki “PRATIK CALISMALARIN GUNLERE
DAGILIM CIZELGESI” baslikli sayfalara staj yaptiginiz 30 giiniin tarihleri yazilir, her
bir guin igin ne yaptiginiz bir cimle ile 6zetlenir ve staj bitiminde imza kismini 6grenci
ve amir imzalar.




5. Staj suresince neler yapildigi giin ve gun ayrintili olarak yazilir. Gerekiyorsa yapilan
isin fotografi eklenebilir ya da gerekli ek dosyalar toplu olarak cd-dvd’'ye yazilip staj
defterinin arka kapagi icerisinde yer alan cebe konulabilir.

6. Kullanilan tum sayfalar altindaki “Tasdik Edenin Adi-Soyadi” kismina amir tarafindan
imzalanip kaselenir.



7. Staj bitiminde “STAJ BASARI FORMU” amir tarafindan doldurulur. Amir imzaladiktan
sonra bir suretini is yerinde birakilir, diger sureti kapali zarf igerisinde staj defteri ile
birlikte teslim edilir.

8. Puantaj formu amir tarafindan imzalanip kaselenir, bir sureti isyerinde kalir, diger
sureti defter teslim edilirken 6grenci islerine teslim edilir. Stajin birden fazla ay
icerisinde yapilmasi halinde ilk ayin sonundaki puantaj formu okulumuz égrenci
islerine posta ile gdnderilmelidir.

9. “STAJ BILGI FORMU” baslikli sayfa 6grenci ve amir tarafindan doldurulmali ve staj
sonunda staj defteri ile birlikte teslim edilmelidir.



	AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
	SİNANPAŞA MESLEK YÜKSEKOKULU STAJ İŞLEMLERİ 
	ÖRNEK STAJ DEFTERİ DOLDURULMASI 

