Afyon Kocatepe Universitesi

Sinanpasa Meslek Yiksekokulu

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Yurt Disi izin islemleri “

Sorumlular Is Stiregleri Sureler

Baslangic

Yurtdisi izin isteginde bulunan personel igin izin
haklari kontrol edilerek Yurt Disi izin Formu @

doldurulur.

Personel igleri
Birimi

Yurt Disi izin Formu ilgili personel, Béliim Baskani ve

llgili Personel Midurlik Makam1 tarafindan imzalanir.

Personel Daire Baskanligina {ist yazi ile Yurtdisi izin
Formu gonderilir.

Personel igleri
Birimi

. Yurt disi izninin Rektorlik Makaminca uygun
Personel Daire . o
o bulunmasi durumunda Personel Daire Baskanlig
Baskanhgi

tarafindan yazi ile uygun goraldtgu bildirilir.

Personel igleri

Birimi ilgili personel ve Tahakkuk Birimi bilgilendirilir.

Personel igleri

Birimi dosyalanir, bir sureti de ilgiliye verilerek Afyon Kocatepe

izin formunun bir niishasi personel 6zliik dosyasinda &

Universitesi Personel Bilgi Sistemine izin girisi yapilir.
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