Afyon Kocatepe Universitesi

Sinanpasa Meslek Yuksekokulu

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

3 Saat 25 Dakika

903.05.05 Yurtdigi izin islemleri

Sorumlular Is Stiregleri Sireler

Baslangic

Personel igleri
Birimi

Yurtdisi izin isteginde bulunan personel igin izin
haklari kontrol edilerek Yurtdisi izin formu
doldurulur.

ilgili personel ve uygun goriisle Bélim baskani ve Meslek

llgili Personel Yuksekokulu Mudurd tarafindan imzalanir.

Personel igleri
Birimi

Personel Daire Baskanligrna Ust yazi ile Yurtdisi izin
formu gonderilir.

Personel Daire Baskanligi tarafindan formun Rektor
tarafindan imzalanarak onaylanmasi halinde Ust yazi
ile uygun gorildagi bildirilir.

Personel Daire
Baskanhgi

Personel igleri

Birimi Akupersonel programina giris yapilir.

Personel igleri
Birimi

ilgili personel ve ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

Personel igleri

Birimi Dosyasina kaldirilir.




