Afyon Kocatepe Universitesi

Sinanpasa Meslek Yiuksekokulu

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE
Satin Alma islemleri

Sorumlular is Sturegleri Streler

Baslangic

Talebin gergeklesmesi. @

Talebe, YU ksekokul Sekreteri veya Meslek Yiiksekokul Al
Muduriniin Uygunluguna Karar Verme Siireci. }

Talep iptal olur.

Talebin Uygun Olduguna Karar Verilmesi Durumunda Satin @

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme ve

Harcama Yetkilisi Alma Personeline Havale Edilmesi.

Satin Alma Personeline havale edilen talebin satin alma 6n
izni ve onayinin alinmasi.

Talebin piyasa arastirmasinin yapilmasi. @

Teklif Mektuplari siiresi icinde
teslim alindi mi?

Suresi iginde teslim
edilmeyen teklif
mektuplariisleme

alinmaz.
EVET

Talebin firmaya siparisinin verilmesi. @

Gergeklestirme
Yetkilisi

ilgili firmaca talep edilen malin birime teslim edilmesi.

Talep edilen malin muayene kabul tutanag ile kabul

Tahakkuk Birimi . .
edilmesi.

Tasinir Kayit Tasinir Kayit Yonetim Sisteminden taginirin kayit edilmesi.

Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

MYS Girisinin yapilarak 6deme emrinin olusturup, sistem
Uzerinden Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine
gonderilmesi.

EKAP girisin yapiimasi. @

Tahakkuk Birimi

Birime iade edilir.
MYS sistemi Uzerinden Kontrol tamamlandiktan sonra Al | @

onaylar ve Muhasebe, yetkilisine gonderir.

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

EVET

Elektronik imzalar tamamlandiktan 6deme dosyasinin
dizenlenmesi.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Hazirlanan 6deme dosyalari islak imza igin Gergeklestirme ve
Harcama Yetkililerine sunulur.

Birime iade edilir.

Gergeklestirme ve Islak imzaya sunulan evrakin tiim HAYIR ?
paraflari ve ekleri tamam mi? a

Harcama Yetkilisi

EVET

Tahakkuk Birimi Bagkanligi'nin global programina girisleri yapilip alinan Girig

Islak imzasi1 tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire @
numarasi 6deme emrinin Ustline yazilir.

Tahakkuk Birimi Dosya Strateji Gelistirme Daire baskanligina teslim edilir. @

Birime iade edilir.

¢

Strateji Gelistirme Odeme emri belgeleri Muhasebe

HAYIR
Daire Baskanligi Yetkilisi Kontroliinden gegti mi?
EVET

Strateji Gelistirme Dosya MYS lzerinden muhasebelestiriime islemi

Daire Baskanhgi gercgeklestirilir.
Strateji Gelistirme - .

Daire Baskanligi ligili firmaya 6deme yapilir.

Tahakkuk Birimi Islemi biten evrakin b.'.r sureti de standart dosya planina

gore dosyalanir.




