Afyon Kocatepe Universitesi

Sinanpasa Meslek Yuksekokulu

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE
Personel Gelen ve Giden Evrak islemleri 2 Saat 10 Dakika

Sorumlular Is Stiregleri

Sireler

Baslangic

Yl ksekokul
Sekreteri

EBYS lizerinden Personelle ilgili gelen yazilar Yiksekokul
Sekreteri tarafindan sevk edilir.

EBYS uzerinden gelen yazilarigin cevap verilmesi isteniyorsa
Personel isleri 5is guni, bilgi ve goris isteniyorsa 15 is glind, acele ibareli &

Birimi

yazilarda derhal ,glinlii yazilarda belirtilen tarih dikkate
alinarak gerekli yazisma yapilir.

Personel igleri
Birimi

Personel Gelen ve Giden klasoriine bir kopyasi konur. 9




